"دستورالعمل نحوه تكميل شناسنامه پروژه‌هاي تحقيقاتي"
مقدمه 
پروژه تحقيقاتي مجموعه‌اي است منسجم از اقدامات خاص كه طي آن با استفاده از روش يا روش​هاي علمي كه كارآيي آنها قبلاً به اثبات رسيده‌اند، فرضيه يا فرضيه‌هايي رد يا قبول مي‌شوند. شناسنامه پروژه تحقيقاتي به منظور بيان تمامي جنبه‌ها‌، اهداف‌، روش و ملزومات مورد نياز پروژه تنظيم شده و درصورت تصويب، به عنوان يك سند معتبر از جهات مختلف از جمله نظارت و ارزشيابي‌تلقي مي‌گردد.  
مراجع تصويب كننده پروژه تحقيقاتي  
"بندالف" صفحه اول، در صورت تصويب پروژه در كميته علمي- فني موسسه/ پژوهشكده/ مركز ملي ذيربط تكميل مي‌گردد و به امضاي رييس كميته مي‌رسد، درصورتي كه پروژه مشترك باشد و ضرورتاً در بيش از يك كميته علمي-  فني مورد بررسي قرار گيرد، درج نتيجه بررسي در كليه كميته‌ها، در بخش‌هاي مختلف "بند الف" ضروري است. "بند ب" صفحه اول محل درج نتيجه بررسي پروژه تحقيقاتي، در کمیته هماهنگی امور پژوهشی است. تكميل اين بند نيز در مورد تمامي پروژه‌هاي تحقيقاتي الزامي است و پروژه‌هاي فاقد تاييد كميته مذكور فاقد هرگونه ارزش و اعتبار مي‌باشند.
1-عنوان برنامه تحقيقاتي 
در اين قسمت بايد نام برنامه تحقيقاتي كه پروژه تحقيقاتي در قالب آن قرار است اجرا گردد، درج شود.
2- عنوان پروژه 
عنوان بايد كوتاه، گويا و دربرگيرنده اهداف و روش اجراي پروژه بوده و حتماً به دوزبان‌هاي فارسي و انگليسي نوشته شود. در مورد پروژه‌هاي طرح قيد عنوان پروژه مطابق با آنچه در شناسنامه  طرح به تصويب رسيده، حايز اهميت بسيار است. در صورتي‌كه پروژه تحقيقاتي طرح الزاماً داراي عنوان متفاوت از عنوان مندرج در شناسنامه طرح پيشنهاد و به تصويب برسد، تغيير در شناسنامه طرح بايد به تاييد كميته علمي- فني ذيربط و درصورت اساسي بودن آن حتماً به تاييد کمیته هماهنگی امور پژوهشی برسد. اين موضوع در مورد آن دسته از پروژه‌هاي تحقيقاتي طرح كه به عناوين و ساير اطلاعات آنها در شناسنامه طرح، اشاره‌اي نشده، نيز صادق است.

3- شماره ثبت  و شماره مصوب
 در اين دو كادر چيزي ننويسيد. شماره ثبت، شماره​اي است كه به محض وصول پروژه تحقيقاتي به موسسه/ پژوهشكده/ مركزملي، به پروژه تعلق مي يابد و براي شناسايي پروژه در طول مراحل مختلف بررسي و اظهار نظر، از آن استفاده مي​شود. شماره مصوب، اين قسمت در مورد تمامي پروژه​ها بجز پروژه​هاي مشترك بين موسسه/پژوهشكده/ مركز ملي و پروژه​هاي تحقيقي- تطبيقي كه اين سهم بر عهده دفتر بررسي و هماهنگي طرح هاي تحقيقاتي است، تكميل مي گردد. شماره مصوب شماره​اي است پس از اتمام مراحل بررسي و به شرط تصويب طرح، به وسيله كميته علمي- فني موسسه/پژوهشكده/ مركز ملي به پروژه اختصاص مي​بابد و در تخصيص آن بايد اصول و ضوابط مندرج در پيوست دو مد نظر قرار گيرد.
4- عنوان و شماره طرح 
درصورتي كه پروژه پيشنهادي، پروژه طرح باشد، دراين قسمت لازم است عنوان مصوب طرح به فارسي و انگليسي و با توجه به توضيح بند سه در اين قسمت بايد شماره طرح مصوب نوشته شود.
5- نوع پروژه 
بنابرتعاريف مندرج در دستورالعمل نحوه پيشنهاد، بررسي، تصويب و ابلاغ طرح هاو پروژه‌هاي تحقيقاتي در اين قسمت نوع پروژه مشخص با علامت مشخص مي‌شود. درصورت لزوم ممكن است دو گزينه انتخاب شود. به عنوان مثال نوع پروژه تحقيقاتي ممكن است”مشترك“  و”ملي“باشد. در صورت مستقل بودن پروژه فقط يك گزينه قابل انتخاب است.
6- ماهيت پروژه 
در اين قسمت صرفاً يكي ازگزينه‌ها با  علامت مشخص مي‌شود. منظور از ”كاربردي“‌بودن پروژه آن است كه نتيجه پروژه مستقيم يا غيرمستقيم مورد استفاده بهره‌بردار قرار گيرد. ”بنيادي“ يعني آن​كه نتيجه پروژه به تنهايي يا به همراه نتايج ساير پروژه‌هاي مشابه، پايه و اساس انجام پروژه‌هاي تحقيقاتي ديگر واقع گردد و”توسعه‌اي“بودن ماهيت يك پروژه، به منزله وجود امكان بهره‌گيري از نتايج آن در برنامه‌هاي توسعه‌ است 

7- پيش‌بيني دامنه كاربرد نتايج پروژه 
دراين قسمت محدوده بكارگيري يا سطحي كه نتايج قابل پيش‌بيني پروژه توسط بهره‌برداران مورد استفاده قرار مي‌گيرد، مشخص مي‌گردد و صرفاً يكي از گزينه‌هاي موجود با علامت مشخص مي‌شود. 
8- موسسه/پژوهشكده/ مركزملي ذيربط
در اين قسمت به نام موسسه/پژوهشكده/مركز ملي مرتبط با زمينه تحقيق اشاره مي‌شود. در مورد پروژه‌هاي تحقيقاتي مشترك، در اين بخش صرفاً نام موسسه/ پژوهشكده / مركز ملي مرتبط با مجري مسئول پروژه ذكر مي‌گردد و لازم است از ذكر نام ساير موسسات يا مراكز ملي طرف اشتراك اجتناب شود.
9- واحد/ واحدهاي سفارش دهنده پروژه
 اين قسمت به پروژه‌هاي خاص اختصاص داردو منظور، ذكر نام واحد اجرايي يا بهره‌بردار دولتي يا غيردولتي سفارش دهنده يا متقاضي انجام پروژه است. 
10- واحد اجرا
صرفاً نام يك موسسه/پژوهشكده/ مركز ملي يا استاني كه از نظر حقوقي مجري مسئول يا مجري پروژه مي‌باشد، در اين محل نوشته مي‌شود.
11- واحد/ واحدهاي همكار: موسسه/پژوهشكده/ مراكز ملي يا ساير واحدهايي هستند كه به‌طور مستقيم در اجراي پروژه مشاركت دارند. اين قسمت فقط به پروژه هاي مشترك اختصاص دارد.
12- محل/ محل‌هاي اجرا
در اين قسمت ‌بايد به محدوده جغرافيايي دقیق اجراي طرح (استان، شهر و ایستگاه تحقیقاتی) اشاره گردد. از ذكر عنوان واحد اجرا در اين محل بايد پرهيز شود.
13- نام و نام خانوادگي مجري مسئول
اين قسمت اختصاص به پروژه‌هاي ملي و مشترك دارد و صرفاً بايد به نام يك نفر اشاره شود. ساير انواع پروژه نمي‌توانند مجري مسئول داشته باشند. مجري مسئول الزاماً يكي از مجريان مي‌باشد. در موارد استثناء و منوط به تاييد كميته علمي- فني ذيربط مجري مسئول مي‌‌تواند فردي غير از مجريان باشد. 
14- نام ونام خانوادگي مجري
مجري فردي است داراي تخصص و تجربه لازم، مبتكر و تهيه‌كننده پروژه تحقيقاتي كه مسئوليت مستقيم پروژه دركليه مراحل اجرا برعهده او است. صرفاً پروژه‌هاي مشترك وملي مي‌توانند داراي چند مجري باشند (كه در جدول 2-21 به اطلاعات مربوط به آنها اشاره مي‌شود). در پروژه‌هاي مشترك، وجود تخصص‌هاي متفاوت و در پروژه‌هاي ملي، تعداد محل‌هاي اجرا، حضور چند مجري را ضروري مي‌سازد. 
15- تاريخ شروع، پيشنهادي 
تاريخ شروع برحسب سال و ماه ذكر مي‌گردد.
16- مدت اجرا
مدت اجراي پروژه به سال و ماه قيد مي‌گردد. مدت اجرا در هرحالت نبايد بيش از پنج سال باشد. درصورتي كه پروژه‌اي نياز به ادامه داشته باشد، به مثابه پروژه جديد تلقي شده و لازم است بر اساس نتايج حاصل از پنجسال اول اجراي آن، نسبت به تدوين شناسنامه پروژه جديد اقدام شود. مدت زمان لازم براي تدوين گزارش نهايي بايد در مدت اجري پروژه، لحاظ گردد.
17- كل اعتبار پروژه
جمع‌كل اعتبار قابل پيش‌بيني و پيشنهادي براي اجراي پروژه براساس جدول 34 شناسنامه در اين محل نوشته مي‌شود. در صورتي‌كه اجراي پروژه نياز به اعتبارات ارزي دارد، با توجه به ثبات نرخ ارز‌، لازم است ارزش ريالي مورد نياز به كل اعتبار اضافه شود.
18- درصد مشاركت مالي موسسه/پژوهشكده/مراكز ملي طرف اشتراك
 اين قسمت اختصاص به پروژه‌هاي مشترك دارد و لازم است درصد مشاركت مالي  به صورت عددي مشخص شود و از ذكر عباراتي نظير مشاركت پرسنلي، مشاركت در تامين امكانات و … خودداري شود.
19- چكيده 
در اين بخش خلاصه‌اي از مقدمه، اهداف، ضرورت و اهميت اجرا، روش تحقيق، زمان‌بندي مراحل اجرا و نتايج قابل پيش‌بيني، حداكثر در 250 كلمه ذكر مي‌گردد.
20- واژه‌هاي‌كليدي
واژه‌هاي‌كليدي كلماتي هستند كه بيانگر موضوع و ماهيت پروژه بوده و در جستجوي رايانه‌اي كاربرد دارند. اين كلمات ممكن است منتج از عنوان يا محتوي پروژه باشند. ذكر واژه‌هاي كليدي محدود به پنج واژه است. حتي‌الامكان بايد از واژه‌هاي فارسي استفاده شود، ولي درصورتي‌كه ترجمه فارسي كلمه‌اي معمول نباشد، ذكر انگليسي آن بلامانع است.
21- مشخصات دست اندركاران پروژه 
21-1- مشخصات مجري مسئول
اين قسمت فقط در مورد پروژه‌هاي ملي يا مشترك تكميل مي‌گردد. مجري مسئول فردي  است داراي تخصص، تجربه و مبتكر در زمينه موضوع تحقيق كه مسئوليت مستقيم پروژه ملي يا مشترك در تمامي مراحل تهيه، تدوين، هدايت، اجرا، نظارت و ارزشيابي بر عهده اوست. جمع‌بندي گزارشات مرحله‌اي و ادواري پروژه و تدوين گزارشات موردي و نهايي آن بر عهده مجري مسئول ‌است. مجري مسئول پروژه ملي يا مشترك بايد عضو هيات علمي باشد. در موارد خاص، محققين غير‌عضو هيات علمي، منوط به داشتن يك مقاله منتشر شده در مجلات علمي و پژوهشي بين المللي معتبر و نمايه شده در ISI، يا دو مقاله منتشر شده در مجلات علمي و پژوهشي معتبر داخلي، يا يك مقاله با خصوصيات فوق به همراه تاييديه يك كشف، اختراع يا ابداع يا 10 سال سابقه فعاليت‌هاي علمي وپژوهشي به همراه دو گزارش نهايي تاييد شده، مي‌توانند مجري مسئول پروژه ملي يا مشترك باشند. در قسمت”مرتبه علمي“ بايد رتبه و پايه علمي و در قسمت ”واحد متبوع“بايد نام موسسه/پژوهشكده/ مركز ملي يا استاني يا واحد محل اشتغال مجري مسئول نوشته شود. الزاما پرسنل رسمي، پيماني و قرارداد كار مشخص مجاز به ارائه پروژه تحقيقاتي مي باشند و پرسنل قرارداد كار معين و نيز شاغلين در بخش خصوسي نمي​توانند سمت مجري مسئول پروژه تحقيقاتي را داشته باشند.
21-2- مشخصات مجري/ مجريان
صرفاً پروژه‌هاي ملي و مشترك مي‌توانند بيش از يك مجري داشته باشند. در ستون”مرتبه‌علمي“درصورتي‌كه فرد ‌عضو‌هيات‌علمي ‌باشد، مرتبه و پايه‌ وي و درصورتي كه عضو هيات‌علمي نباشد عبارت”كارشناس“ قيد مي‌گردد. الزاما پرسنل رسمي، پيماني و قرارداد كار مشخص مجاز به ارائه پروژه تحقيقاتي مي باشند و پرسنل قرارداد كار معين و نيز شاغلين در بخش خصوسي نمي توانند سمت مجري پروژه تحقيقاتي را داشته باشند.
21-3- مشخصات و شرح وظايف ناظريان: يكي از راهكارهاي جهت بهبود و ارتقا كيفيت اجراي طرح  و بهره گيري از توان علمي نيروهاي مختصص و داراي تجربه در بهبود كيفيت فعاليت​هاي محققان استفاده از ناظر در پروژه مي​باشد، در اين جدول بايد اطلاعات دقيق مربوط به هريك از آن​ها به طور دقيق اشاره و درج شود. ناظريان پروژه علاوه بر داشتن تخصص يا تجربه مرتبط با موضوع پروژه، حداقل بايد  داراي پنج سال سابقه كار پژوهشي باشند. ساير توضيحات در مورد ستون​هاي مرتبه علمي و محل خدمت مشابه بند 1-21 مي‌باشد (پيوست شماره سه، دستورالعمل انتخاب ناظر طرح/پروژه تحقيقاتي).
21-4- مشخصات مشاور/مشاورين
برحسب نياز و تشخيص مجري مسئول يا مجري پروژه، مشاور يا  مشاورين انتخاب مي‌شوند . مشاورين افرادي صاحب نظر هستند كه پشتوانه علمي پروژه محسوب مي‌شوند. در پروژه‌هاي طرح، مجري مسئول طرح، هم مي تواند مشاور پروژه‌ مي باشد. ساير توضيحات درمورد ستونهاي مرتبه علمي و محل خدمت مشابه بند 1-22 مي‌باشد.
5-21- مشخصات همكاران اصلي
 افرادي داراي تخصص‌هاي اصلي و مرتبط با پروژه هستند كه مسئوليت اجراي قسمتي از پروژه را برعهده دارند.
6-21- مشخصات سايرهمكاران
افرادي هستند كه مسئوليت اصلي اجراي پروژه را ندارند، ولي حضور آن​ها در مراحل اجرايي پروژه ضرورت است
22- شرح وظايف دست اندركاران پروژه
 در اين جدول لازم است به شرح وظيفه كليه دست‌اندركاران پروژه به​طور دقيق و واضح اشاره شود. نام و نام خانوادگي افراد به ترتيب مجري مسئول، مجري/ مجريان، مشاورين و همكاران قيد مي‌شود.
23- طرح​ها و پروژه‌هاي اجرا شده يا در دست اجراي مجري مسئول يا مجري در پنج سال اخير
 در اين جدول به سوابق مجري مسئول يا مجري پروژه در رابطه با اجرا يا همكاري در اجراي طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي خاتمه‌يافته يا دردست اجرا در پنج سال گذشته با ذكر دقيق اطلاعات مورد درخواست اشاره مي‌شود. در صورتي‌كه پروژه پيشنهادي مشترك يا ملي باشد، سوابق مجري مسئول و در غير‌اين‌صورت سوابق مجري پروژه پيشنهادي درج مي‌شود.
24- مسئله، مشكل و فرضيات يا سؤالات تحقيق
عبارت است از وضعيت يا عاملي پيچيده‌ كه تحقق كامل پتانسيل توليد و يا دستيابي به اهدافي را غير ممكن ساخته يا تحت تاثير قرار داده است. اهميت مسئله اساسي به وسيله چهار عامل درجه وخامت، فوريت، روند تغييرات و قابليت حل سنجيده مي‌شود. پاسخ به مسئله اساسي باعث افزايش بهره‌وري و توليد، بهينه​سازي روش‌هاي مرسوم و موجود و تغيير نگرش به موضوع تحقيق مي‌شود. ماهيت برخي از تحقيقات به گونه‌اي است كه پروژه مسئله اساسي ممكن نبوده و اين تحقيقات به منظور قبول يا رد برخي فرضيات انجام مي‌شوند. ضمن تبيين مسئله اساسي تحقيق (كه در فرآيند مسئله يابي و مطالعات اكتشافي مشخص شده است). در اين بخش به سوالات يا فرضيات پرداخته مي شود فرضيه حدسي است زيركانه از نتايج تحقيق كه محقق قبل از انجام تحقيق بر حسب شناخت و تجربه خود مي‌زند. فرضيه همان چيزي است كه محقق به دنبال آن است و تصوري است كه با آزمون علمي مي​‌توان صحت و سقم آن​را بررسي، تاييد يا رد نمود. فرضيه پاسخي است تجربي به يك سوال، از طريق يافتن ارتباط بين دو يا چند متغير. محقق قبل از انجام تحقيق فرضيه‌اي را بيان و در مراحل اجراي تحقيق به تجزيه و تحليل علمي آن مي‌پردازد، سپس از روي نتايج حاصل از همين تجريه و تحليل‌ها، درستي‌يا نادرستي آن را اثبات مي‌‌كند.
25- هدف /اهداف طرح
 اين بخش صرفاً در مورد پروژه‌هاي طرح تكميل ‌مي‌شود و لازم ‌است به طور دقيق به آن قسمت از ا‌هداف طرح كه با اجراي اين پروژه محقق مي‌شود،  اشاره شود.‌اين‌بخش‌براي تطبيق پروژه طرح با اهداف طرح حايز اهميت است.
26- هدف / اهداف پروژه
 اهداف بايد به گونه‌اي انتخاب شدند كه با اجراي پروژه مستقيماً بدست مي‌آيند و از ذكر عبارات  بسيار كلي به عنوان هدف  خودداري گردد. اهداف بايد محدود بوده و بطور واضح بيان گردند.
27- اهميت، ضرورت و توجيه اقتصادي و اجتماعي تحقيق
در اين بند از شناسنامه محقق به بيان اهميت و ضرورت پرداختن به موضوع از ابعاد اقتصادي اجتماعي مي‌پردازد. اين بند از شناسنامه را تاحدودي مي‌توان يك نوع ارزيابي قبل از اجرا (-Ante Ex) از آثار و پيامدهاي ناشي از اجراي تحقيق به‌حساب آورد. به طوركلي در اين بخش از شناسنامه لازم است: 
اولاً: ضمن تبيين اهميت و جايگاه محصول يا موضوع مورد بررسي از جنبه ارتباط آن با اهداف  برنامه هاي توسعه بخش كشاورزي بويژه در حوزه تخصصي(زيربخش)مرتبط با موضوع، با استناد به مطالعات اكتشافي، مسئله و يا مشكل اساسي كه  در حال حاضر در مورد محصول و يا موضوع مورد بررسي وجود دارد و يا در آينده احتمال بروز آن متصور است ، همراه با تشريح دامنه و گستره موضوع و مسئله مورد بررسي، تشريح گردد. البته، در مواردي كه شناسنامه براساس پيش‌بيني‌هاي محقق از شرايط آتي محصول يا موضوع تحت بررسي (ونه براساس مسائل و مشكلات كنوني )ارائه مي‌گردد، تبيين روند كنوني و ترسيم دورنماي آينده در مورد موضوع تحقيق و اعتباربخشي به روش هاي پيش‌بيني ، از طريق مستند نمودن اين روش‌ها به منابع علمي معتبر، در اين بخش از شناسنامه الزامي است.

ثانياً : با تكيه بر آمار و اطلاعات معتبر و مستند، منافع مورد انتظار حاصل از اجراي تحقيق مورد نظر( ويا زيان‌هاي احتمالي ناشي از عدم انجام تحقيق) با ذكر متغيرها و عواملي كه تحقيق مورد نظر بر آنها اثر خواهدگذاشت، برآورد و تحليل گردد. بديهي‌است سهم و  وزن هريك از آثار و پيامدهاي مورد انتظار  در هر يك از ابعاد اقتصادي- اجتماعي و يا زيست‌محيطي، متناسب با موضوع و يا مسئله تحقيق، ممكن است متفاوت باشد.

هر چند ارائه يك چارچوب كاملاً يكسان براي تبيين اين بند از شناسنامه در موردكليه طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي بدليل تنوع و گستردگي دامنه موضوعات تحقيقاتي امكان‌پذير نمي‌باشد، ليكن بمنظور رعايت وحدت‌رويه در تبيين اين بند از شناسنامه مصاديق برخي از سوالات قابل پروژه كه محققان محترم بايد در اين قسمت از شناسنامه به آنها پاسخ دهند، در قالب چند نمونه از پروژه‌هاي تحقيقاتي اجرا شده در سازمان و موسسات تحقيقاتي در ضميمه …  مورد اشاره قرارگرفته است.
باتوجه به نقش كليدي اين بند، از تاريخ ابلاغ اين دستور العمل، كميته هاي علمي_فني تنهاشناسنامه طرح ها وپروژه‌هاي تحقيقاتي  را مورد تصويب و تائيد نهايي قرار خواهند داد كه اين  بند از شناسنامه در مورد آنها بطور كامل تبيين شده باشد.
28- سوابق تحقيق در داخل و خارج ازكشور با تاكيد برنتايج آنها
در اين بخش بايد به نتايج تحقيقات انجام شده در داخل يا خارج از كشور كه ارتباط مستقيم با موضوع پروژه دارند، اشاره شود. ارجاع مطالب مندرج ، به منابع علمي مورد استفاده در تدوين پروژه كه در بند 32 شناسنامه به آن اشاره شده، ضرورت دارد. در اين قسمت ضمن اشاره به سوابق مرتبط با موضوع پروژه بايد نتيجه‌گيري شودكه خلاء‌ يا خلاء‌هاي اطلاعاتي كه انجام پروژه را ضروري ساخته كجا‌است؟ تاكيد مي‌نمايد ذكر عناوين تحقيقات انجام شده‌كافي نبوده وتشريح ارتباط آنها با اهداف پروژه  ونيز چگونگي استفاده از آن نتايج در پروژه حائز اهميت بسيار است.
29- شرايط اكولوژيكي اجراي پروژه(در مورد نياز
با توجه به اينكه بررسي برخي از پروژه‌هاي تحقيقاتي مبتني بر اطلاعات لازم از نظر شرايط اكولوژيكي و مشخصات جغرافيايي محل اجراي آن است . لازم است اطلاعاتي از قبيل طول و عرض جغرافيايي ، ارتفاع از سطح دريا، متوسط ميزان بارندگي ، دما، رطوبت نسبي، نوع اقليم و نوع خاك محل آزمايش و... مربوطه به محل / محل هاي اجراي اين قبيل پروژه‌ها در اين قسمت ذكر شود.
30-روش تحقيق
شرح دقيق روش‌ها ، مواد ، مدل آماري(نحوه نمونه‌برداري، جمع‌آوري داده‌ها، شيوه‌تجزيه و تحليل و...) كه براي رسيدن به اهداف پروژه ، در مراحل مختلف اجراي آن در نظرگرفته شده‌اند،  اين قسمت بايد طوري تنظيم شود كه خود دستورالعملي براي اجراي صحيح پروژه توسط ساير محققين‌ باشد. ارجاع مطالب مندرج، به‌منابع علمي‌مورد‌استفاده‌در‌تدوين‌پروژه (مفاد بند32) لازم است.
31- زمان بندي مراحل اجراي پروژه
در اين جدول مراحل اجراي پروژه و زمان شروع و خاتمه هر مرحله بايد بطور دقيق، مشخص و بيان گردد. لازم است تدوين گزارش نهايي پروژه، خود به عنوان يك مرحله در اين جدول لحاظ  شود.
32- منابع مورد استفاده
صرفاً ‌بايد به منابعي اشاره شود كه در تدوين پروژه  از آنها استفاده شده،  نه تمامي آنچه كه در زمينه مورد بحث طبع و نشر شده است. در درج فهرست منابع علمي بايد اصول و ضوابط مندرج در بخش مربوطه، در دستورالعمل مشروح سرفصلهاي گزارش نهايي طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي مورد توجه قرارگيرد.
33- هزينه‌هاي اجراي پروژه

1-33- هزينه‌هاي پرسنلي به تفكيك سالهاي اجرا
در اين جدول نبايد هزينه‌اي براي پرسنل رسمي و پيماني موسسات و مراكز تابعه سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي لحاظ گردد و صرفاً پرسنل علمي شاغل در خارج از موسسات و مراكز تابعه سازمان تحقيقات وآموزش كشاورزي كه به عنوان مشاور و يا همكار در جهت اجراي پروژه مورد نظر اشتغال دارند، مد نظر مي‌باشند.
2-33- هزينه ماموريت به تفكيك سالهاي اجرا
در اين جدول بايد مواردي نظير مدت ماموريت هر يك از دست اندركاران، در طول مدت اجراي پروژه (به روز) و هزينه هاي مترتب بر ماموريت آنها (با درنظر‌گرفتن فوق‌العاده ماموريت روزانه) به تفكيك سالهاي اجراي پروژه پيش بيني شود.
3-33- هزينه خريد لوازم و تجهيزات  به تفكيك سالهاي اجرا
در اين جدول صرفاً به نام آن دسته  از لوازمي اشاره مي‌شود كه براي اجراي پروژه ضروري هستند و پس از اتمام مراحل اجرايي پروژه در موسسه/پژوهشكده/ مركزملي ذيربط باقي مي‌مانند. بايد از درج نام لوازم عمومي مانند خودرو، كامپيوتر ، دوربين و… )همچنين وسايل عمده آزمايشگاهي كه محل تامين اعتبار مورد نياز براي خريد آنها، با محل تامين اعتبارات لازم براي انجام طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي متفاوت است، خودداري شود..(براساس جدول 34)
1-4-33- هزينه اجاره امكانات و تجهيزات (زمين، ادوات ، خودرو و ...)  به تفكيك سال‌هاي اجرا  
2-4-33-  هزينه تامين نهاده ها/ و مواد مصرفي به تفكيك سال‌هاي اجرا                                                          
5-33- هزينه‌هاي خدمات آزمايشگاهي
در اين جدول به عناوين آزمايش‌ها مورد نياز در طول مدت اجراي پروژه به همراه تعداد، هزينه واحد و محل انجام هريك به تفكيك سال  اشاره مي‌شود. :  (خدمات آزمايشگاهي صرفا برای نمونه هايي خواهد بود که به خارج از موسسه/پژهشكده/مركزملي ارسال مي گردد و هزينه هاي آن در جداول 1-4-33 و 2-4-33 قيد نشده باشد.)
34- هزينه هاي مستقيم و غير مستقيم (هزينه اي و تملكي) پروژه تحقيقاتي 
در اين جدول اعتبارات به صورت هزينه اي و تملكي تفكيك و براساس اعتبارات بند 33 و به شرح ذيل تكميل مي گردد:

1- هزينه بكارگيري افراد خارج از مجموعه سازمان تحقيقاتي مطابق با جدول 1-33
2- هزينه ماموريت مطابق با جدول 2-33
3- هزينه خريد لوازم و تجهيزات مطابق با جدول 3-33
4- هزينه اجاره امكانات و تجهيزات مطابق با جدول1- 4-33
5- هزينه تامين نهاده ها و مواد مصرفي مطابق با جدول2- 4-33
6- هزينه خدمات آزمايشگاهي مطابق با جدول 5-33
7- هزينه هاي پيش بيني نشده (حداكثر ده درصد كل اعتبار مورد نياز پروژه مي باشد). 
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